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Por medio de la cual se establece el Proceso de Gestion de la Cobertura
Educativa para los niveles de Preescolar, Basica y Media del Municipio de
Floridablanca para el Ao Lectivo 2024

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA
En uso de sus facultades Constitucionales y legales, especialmente [as conferidas mediante la Ley 115 de
1994, la Ley 715 de 2004, Resolucion ministerial 07797 de 29 de mayo de 2015 y el Decreto 1075 de 2015y

CONSIDERANDO:

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica de Colombia, y un
servicio publico que cumple una funcion social, & cargo del Estado, la sociedad y la familia, la cual es
obligatoria entre los cinco (5) y quince (15) anos de edad y comprende, como minimo un afo de preescolar y
nueve de educacion basica.

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994 determina que corresponde al estado, a la sociedad y a la familia
velar por la calidad de la educacion y promover el acceso al servicio pablico educativo, y es responsabilidad
de la nacion y de las entidades territoriales, garantizar su cubrimiento.

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de educacion formal, en preescolar, basica y
media.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, establece la educacion para personas con limitaciones fisicas,
sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales, siendo
parte integral del servicio publico educativo. Los establecimientos educativos organizaran directamente 0
mediante convenio, acciones pedagogicas y terapeuticas que permitan el proceso de integracion academica y
social de dichos educandos.

Que los articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: "La matricula es el acto que formaliza la
vinculacion del educando al servicio educativo y los gobernadores y los alcaldes podran ejercer la inspeccion
y vigilancia a través de las respectivas secretarias de educacion’”.

Que los articulos 6 y 7 de la Ley 715 de 2001, establecen como competencias de las entidades territoriales,
entre otras, organizar la prestacion y administracion del servicio educativo en su jurisdiccion, asi como dirigir,
planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y media, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

Que de conformidad con lo establecido en el numeral 7.1 del articulo 70 de la Ley 715 de 2001, es
compelencia de los municipios certificados dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de
preescolar, basica y media en condiciones de equidad, eficiencia y calidad, en los términos previstos en la
citada ley.
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ue de acuerdo con el numeral 5.16 del articulo 5, numeral 6.2.11 del articulo 6, numeral 7.4 del articulo 7 y
articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacion de matricula es la base fundamental para la asignacion de
recursos provenientes del Sistema General de Participacion por los conceptos de poblacion atendida y
poblacion por atender en condiciones de eficiencia y equidad; convirtiéndose en insumo basico para la
definicion, distribucion y reorganizacion de planta de personal docente y administrativos en los
establecimientos educativos estatales de las entidades territoriales certificadas.

Que el Articulo 2.3.1.3.2.7 del Decreto 1075 de 2015 en concordancia con la Resolucion 7797 del 29 de mayo
de 2015, establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas
y mediante él se busca garantizar que previo a iniciar el calendario escolar, se articule la capacidad operativa
de las Fntidades Territoriales Certificadas, con los requerimientos de planta de personal docente, de
infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de estrategias, con el fin de mejorar la
prestacion del servicio educativo y asegurar |a continuidad del mismo.

Que ¢l articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales Certificadas en educacion
deben contar con un sistema de informacion del sector educativo y mantenerlo actualizado de acuerdo con las
orientaciones que para tal fin determine la Nacion.

Que el Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 3 Titulo 6, reglamenta la administracion y determina los objetivos
del sistema de informacion del sector educativo.

Que Articulo 2.3.1.6.4.5 del Decreto 1075 de 2015, sefiala que los Rectores, Directores de las Instituciones
Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, seran responsables por la oportunidad,
veracidad y calidad de la informacion que suministren para la asignacion y distribucion de los recursos de
gratuidad. Las inconsistencias en la informacion daran lugar a responsabilidades disciplinarias.

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion”, asigna a las Entidades Territoriales Certificadas en educacion el
deber de administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa
departamental, distrital o municipal, asi como de suministrar dicha informacion a la Nacion en las condiciones
que establezca el Ministerio de Educacion Nacional.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral 7.4 y articulo 16
de la Ley 715 de 2001, la informacion de matricula es |a base fundamental para la asignacion de recursos
provenientes del Sistema General de Participaciones por los conceptos de poblacion atendida y poblacion
por atender en condiciones de eficiencia y equidad, convirtiendose en insume basico para la definicion,
distribucion y reorganizacion de plantas de personal docente y administrativo de los establecimientos
educativos estatales de las Entidades Territoriales Certificadas.
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Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, establece que los departamentos, distritos y municipios certificados,
prestaran el servicio publico de educacion a través de las instituciones educativas oficiales y podran cuando
se demuestre la insuficiencia en las instituciones educativas del estado, contratar la prestacion del servicio
con entidades estatales o no estatales, que presten servicios educativos, de reconocida trayectoria e
idoneidad, previa acreditacion, con recursos del Sistema General de Participaciones, de conformidad con
dicha Ley".

Que el Decreto 2355 de 2009 reglamenta la contratacion del servicio publico educativo, por parte de las
entidades territoriales certificadas.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994 establece que la educacion para personas con limitaciones fisicas,
sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emacionales o con capacidades intelectuales excepcionales, es parte
integrante del servicio pablico educativo.

Que el Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 3 Titulo 3 Capitulo 5 Seccion 1, reglamenta la organizacion del
servicio de apoyo pedagogico para la atencion de 10s estudiantes con discapacidad y con capacidades o con
talentos excepcionales en el marco de la educacion inclusiva.

Que la Ley 1098 de 2006 expide el Codigo de la Infancia y la Adolescencia que tiene por objeto establecer
normas sustantivas y procesales para la proteccion integral de los ninos, las nifias y los adolescentes,
garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en la Constitucion Politica y en las leyes, asi como su
restablecimiento. Dicha garantia y proteccién sera obligacion de |a familia, la sociedad y el estado y por tanto
le corresponde a la Secretaria de Educacion y a los establecimientos educativos oficiales establecer
estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los nifios, ninas y jovenes en
situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

Que la Ley 387 del afio 1997, el Decreto 2562 del afio 2001 y la accion de tutela T-025 de 2004 de la
Honorable Corte Constitucional establecen un trato preferencial para la poblacion en condicion de
desplazamiento forzado.

Que en el Fallo No.2005-00086 proferido por la Seccion Primera de la Sala de lo Contencioso Administrativo
del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, consejero ponente: Dr. Marco Antonio Velilla Moreno, consagra
ofros criterios para evaluar el ingreso de un nino gue no cumpla con la edad, fija los limites sefialados en las
normas constitucionales y determina el ingreso de los menores que no tengan los cinco (5) anos de edad,
indicando que la edad no es el Unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues también
deben ser evaluados el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y articulo 2.3.3.5.5.2 del Decreto 1075 de 2015 en concordancia
con el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011, adoptan las medidas necesarias en materia de Educacion para
garantizar el acceso, la permanencia y [a exencion de todo tipo de costos académicos en los establecimientos
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educativos oficiales en los niveles de preescolar, basica y media de la poblacion victima del conflicto, desde
una mirada de inclusion social y con perspectiva de derechos.

Que la Ley 115 de 1994 por la cual se expide la ley general de Educacion establece en el capitulo 3
educacion para grupos étnicos.

Que el articulo 52 de la Ley 4635 de 2011 adopta medidas de asistencia, atencion, reparacion integral a las
victimas pertenecientes a las comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras en materia
educativa para la poblacion victima de conflicto.

Que el Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 3 Titulo 3 Capitulo 5 Seccién 3, establece las normas para el
ofrecimiento de la educacion de adultos, en su subseccion 4 articulo 2, establece podran ingresar a la
educacion basica formal de adultos ofrecida en ciclos lectivos especiales integrados: Las personas con
edades de trece (13) aflos o mas, que no han ingresado a ningln grado del ciclo de educacion basica
primaria o hayan cursado como maximo los tres primeros grados y las personas con edades de quince (15)
afios 0 mas, que hayan finalizado el ciclo de educacion basica primaria y demuestren que han estado por
fuera del servicio publico educativo formal, dos (2) anos o mas.

Que el articulo 2.3.3.5.3.5.1 del Decreto 1075 de 2015, establece que la educacion media academica se
ofrecera en dos (2) ciclos lectivos especiales integrados, a las personas que hayan obtenido el certificado de
estudios del bachillerato basico de que trata del articulo 22 del presente decreto o a las personas de dieciocho
(18) afios 0 mas que acrediten haber culminado el noveno grado de la educacion basica.

Que el Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 4 Titulo 6 Capitulo 1, establece los criterios y procedimientos para
organizar las plantas de personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan las
entidades territoriales y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 4 Titulo 3, reglamenta la organizacion de la jornada escolar y la
jornada laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos educativos estatales de educacion
formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados, y se dictan otras
disposiciones.

Que el Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 3 Titulo 3 Capitulo 3 Seccion 3, reglamenta la evaluacion del
aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media. Igualmente, €l
articulo 6 del decreto establece la obligatoriedad de dar continuidad a los alumnos en el sistema educativo.

Que mediante Resolucion 07797 de 2015 establece que: “El Proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio
Educalivo es el conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo estatal.”
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Que corresponde a la Secretaria de Educacion Municipal en conjunto con los establecimientos educativos
oficiales, establecer estrategias para garantizar el acceso, y permanencia en el sistema educativo de los
nifios, nifias y jovenes del Municipio, con especial prioridad a quienes se encuentran en situacion de
vulnerabilidad y riesgo social.

Que la organizacién del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa antes de iniciar el calendario escolar
busca garantizar la articulacién entre la capacidad operativa de las entidades territoriales certificadas, con los
requerimientos de planta de personal docente, de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de
asignacion de estrategias con el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar la continuidad
del mismo en optimas condiciones para toda la comunidad educativa.

En mérito de lo anterior la Secretaria de Educacion,
RESUELVE:

CAPITULOI
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1. Objeto. Establecer las directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para la organizacion
y gestion de la cobertura educativa de acuerdo con los lineamientos dispuestos en la Resolucion N° 07797
del 29 de Mayo de 2015, expedida por el Ministerio de Educacion Nacional, la cual busca articular el recurso
humano, de infraestructura y de estrategias de permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de
garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacion del servicio educativo y su
continuidad durante el calendario escolar.

lgualmente, se definen los términos y condiciones para la realizacion del reporte de informacion de matricula
de los establecimientos educativos no oficiales.

ARTICULO 2. Definicién. E| Proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo es el conjunto de
actividades técnicas, pedagdgicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y efectivo el
acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo oficial.

ARTICULO 3. Ambito de Aplicacion. La presente resolucion aplica para el Municipio de Floridablanca sus
establecimientos educativos oficiales v, en los no oficiales en relacion con el acceso y permanencia de nifos,
nifas y jovenes a los niveles de educacion preescolar, basica primaria, basica secundaria y media; asi mismo
a padres de familia y/o acudientes, directivos docentes, docentes y personal administralivo que prestan sus
servicios en los diferentes establecimientos educativos.
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CAPITULO Il
DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL PROCESO DE
GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 4. Responsables del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa. Son responsables del
proceso de Gestion de la Cobertura Educativa los siguientes:

La Entidad Territorial Certificada en educacion, en este caso el Municipio de Floridablanca.

El Comité de Cobertura Educativa.

El rector o director del establecimiento educativo.

E| personal administrativo responsable en la entidad territorial certificada y/o en el establecimiento
educativo, de reportar la informacion en el Sistema Integrado de Matriculas-SIMAT-, Sistema de
Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion Escolar ~SIMPADE-, Sistema
de Infraestructura Educativa que se disponga, o aquellos que lo sustituyan.

5. Los padres de familia y/o acudientes.

gt Tl

ARTICULO 5. Competencias de la Secretaria de Educacion. - La Secretaria de Educacion Municipal de
Floridablanca estara a cargo de:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura educativa, medianie la
articulacion de acciones con los establecimientos educativos estatales de su jurisdiccion.

2. Definir y acompafiar los procedimientos para el desarrolio del proceso de gestion de la cobertura
educativa en cada establecimiento educativo estatal.

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia, equidad y
calidad.

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los estudiantes en los
niveles de educacion de preescolar, basica y media en el sistema educativo estatal.

5 Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT, SIMPADE vy el Sistema de
Infraestructura Educativa que se disponga.

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional = MEN, la informacion establecida en la
presente resolucion.

ARTICULO 6. Competencias de los Rectores de los es tablecimientos educativos estatales. Los rectores
de los establecimientos educativos oficiales del Municipio de Floridablanca estaran a cargo desde el nivel de
su institucion educativa, de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la cobertura educativa.
2. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE, siempre que el MEN
otorgue los accesos correspondientes a dichas plataformas.
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Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion en el SIMAT y SIMPADE.
Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Llevar a cabo la asignacion de cupos, en coordinacion con la Secretaria de Educacion, respetando el
orden de prioridad establecido en el articulo 11 de la presente resolucion.

Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacion personal del alumno con base en los documentos entregados por el padre
de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.

9. Cumplir las normas y lineamientos nacionales y municipales relacionados con el ingreso, acceso y
permanencia de los estudiantes, con el fin de garantizar el derecho a la educacion.

O CN ok £

o=

ARTICULO 7. Competencias del personal administrativo responsable de registrar la informacion en el
SIMAT y el SIMPADE. El personal administrafivo de los establecimientos educativos encargado de cargar la
informacién en el SIMAT debera registrar a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de
traslados, la matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, las novedades de matricula y las estrategias
de permanencia, asi como en el SIMPADE mantener actualizada la informacion del establecimiento, sedes y
estudiantes y registrar la informacion correspondiente a la desercién. Lo anterior, sin perjuicio de la
responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces, en la materia.

ARTICULO 8. Competencias de los Padres de Familia y/o Acudientes. Los padres de familia 0 acudientes
de los estudiantes, estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripcion para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos nuevos,
presentando los documentos requeridos, incluyendo diagnosticos 0 valoraciones hechas por
personal especializado en los casos de estudiantes con necesidades educativas especiales, para
poder caracterizarios en el SIMAT y prestarles el acompafiamiento pedagégico necesario.

Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

Mantener actualizados los datos personales y documentacion requerida del estudiante, padre de

familia y/o acudiente, en el establecimiento educativo estatal.

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de Educacion en el marco
del proceso de gestion de la cobertura educativa: no obstante, si con anterioridad al proceso de
inscripcion y/o formalizacién de matricula, el padre o acudiente considera que no podra realizarlo
dentro de las fechas establecidas, debera soportar de manera escrita los motivos de su
impedimento y su intencion de separar el cupo o renovar la matricula, pero sin que la formalizacion
del proceso sobrepase las fechas de inicio del calendario escolar.

6. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del estudiante del
sistema educativo estatal.

ol

Paragrafo: Los padres de familia o acudientes que no cumplan con lo establecido en el numeral 5 del
presente articulo, se entiende que no estan interesados en continuar en la institucion educativa; por tanto,
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deben volver a realizar la solicitud de cupo directamente en el plantel educativo de su escogencia, 0 de lo
contrario sera remitido a un establecimiento educativo segun a disponibilidad de cupo a nivel municipal.

CAPITULO Il
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA
ARTICULO 9. Directrices para la Organizacion del proceso de gestion de la cobertura educativa.
Nuestra entidad territorial tendra en cuenta las siguientes directrices en la organizacién del proceso de gestion
de la cobertura educativa en los establecimientos educativos:

1. Garantizar el derecho a la educacion a la poblacion en edad escolar en condiciones de equidad,
eficiencia y calidad.

2 Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos educativos oficiales, el
recurso humano disponible y los recursos financieros asignados.

3. Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso al sistema educativo
oficial. No obstante, los establecimientos educativos realizaran examenes que permitan la nivelacion
académica, para determinar el nivel o grado académico en que pueda ser ubicado el estudiante en caso
de que él, de manera justificada, no esté en condiciones de presentar sus antecedentes academicos. En
cualquier caso, la inscripcion y el examen de clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.

4. Generar las estrategias requeridas para evitar [a interrupcion del proceso educativo y garantizar la
prestacion del servicio.

5. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad escolar no escolarizada
desplazada, victima del conflicto armado interno y en situacion de vulnerabilidad, mediante la articulacion
de acciones con las entidades o establecimientos educativos publicos y/o privadas que atiendan a esta
poblacion.

6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector estatal. no esta condicionada a pagos ni requisitos que
impliquen erogacion por parte del padre de familia o acudiente, como derechos académicos 0 Servicios
complementarios como afiliacion a la asociacion de padres de familia, o cualquier otro tipo de
organizacion, fondo o cuenta, garantizando el cumplimiento de la gratuidad educativa en los terminos
establecidos por el Decreto 4807 de 2011 y las demas normas que lo modifiquen sustituyan o deroguen.

7 La atencion a los estudiantes debe ser oportuna, con calidad y diversa, incorporando alternativas para la
educacion tradicional, a través del uso de modalidades educativas como: educacion presencial, semi-
escolarizada. modelos educativos flexibles, educacion por ciclos para jovenes y adultos, sistemas
tutoriales a distancia, didacticas flexibles para la inclusion de la poblacion con discapacidad, proyectos
etno-educativos, entre ofros, garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa para la
poblacién escolar.

8. Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan limitaciones en la oferta
estatal, de acuerdo con la normatividad vigente.

9. Seleccionar y asignar estrategias pertinentes para el acceso y la permanencia.

10. Atender los parametros establecidos en los articulos 2.4.3.1.1 y siguientes del capitulo 5 seccion 4 titulo
3.2.3.3.5.3.1.1 capitulo 5 seccion 3 subseccion 1y 2.4.6.1.1.1 y siguientes del capitulo 1 seccién 1 titulo
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6 del Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, asi como la Resolucion 366 de 2009, pero
simultaneamente tener en cuenta lo promulgado por el propio Ministerio de Educacion, a partir de la NTC
4595 referente al area por alumno en aulas de clase.

ARTICULO 10. Oferta educativa por niveles y grados. El servicio publico de educacion formal que ofrece €l
sistema educativo en el Municipio de Floridablanca, esta constituido por:

1. Nivel de Educacion Preescolar: Grado: Transicion

2. Nivel de Educacion Basica Primaria: Grados Primero a Quinto

3. Nivel de Educacion Basica Secundaria: Grados Sexto a Noveno

4. Nivel de Educacion Media: Grados Décimo y Undecimo

5. Nivel de Educacion Formal de Adultos: Alfabetizacion y Basica Primaria: ciclos | y II; Basica Secundaria:
Ciclos Il y IV; Media Ciclos V y VI

8. Atencion educativa para poblacion con necesidades educativas especiales.

Paragrafo 1°: La atencion a Primera Infancia se encuentra a cargo del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

Paragrafo 2°: La Secretaria de Educacion Municipal garantizara la atencion educativa de la poblacion en
edad escolar entre los 5 y los 18 afos de conformidad a lo establecido en la parte considerativa del Decreto
4807 de 2011.

Los estudiantes que ingresan al grado de transicion se solicitan haber cumplido la edad minima de 5 afios al
inicio del calendario escolar o cumplir los 5 afios como maximo al 30 de marzo de 2024.

Que el Consejo de Estado Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Primera. Consejero Ponente:
Marco Antonio Velilla Moreno. Accion: Nulidad. REF: Expediente nim. 2005-00086. 27 de enero de 2011.
Declara la nulidad de la frase "cumplidos al inicio del Calendario escolar’. Sefialo criterios cuando un nifio o
nifa no cumple la edad minima para ingresar el sistema educativo oficial, estableciendo:

“1. El nivel educacion preescolar en Colombia esta integrada por tres grados. Solo el grado de transicion es
de prestacion obligatoria. (Ley 115 de 1394).

2. El ingreso al grado de transicion, que constituye el unico obligatorio, preferentemente debe ser a los cinco
afos. (Ley 115 de 1994).

3. En caso de que no se tenga dicha edad, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 8° del Decreto 1860 de
1994, se pueden fijar otros criterios para evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con esta edad, de tal
forma que la edad no es el unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar; pues también deben
ser evaluados para determinar el ingreso, aspectos como el desarrollo personal, los factores regionales,
culturales y étnicos.

4. En iqual sentido, la Corte Constitucional ha dispuesto que los limites senalados en las normas
constitucionales, que por ende son aplicables a las demas normas legales y reglamentarias, deben ser
entendidos como inclusivos y no excluyentes, razon por la cual para determinar el ingreso de los menores que

Alencion.
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no tengan cinco afios, se debe partir de criterios incluyentes. Adicionalmente, el Decreto 1290 de 2009 por el
cual se reglamenta la evaluacion del aprendizaje y promacion de los estudiantes de los niveles de educacion
béasica y media, establece que cada institucion educativa tiene autonomia para realizar la evaluacion de los
estudiantes de acuerdo con sus competencias basicas y lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional,
lo que deja sin piso juridico expresar en los actos administrativos que una niiia o nific deba tener 5 anos
cumplidos al inicio del calendario escolar).”

ARTICULO 11. Orden de Prioridad. La asignacion de los cupos oficiales se hara teniendo en cuenta el
siguiente orden de prioridad:

A. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su continuidad en
éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo eslatal que hayan solicitado traslado y lengan
hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado.

B. Para la asignacién de cupos a estudiantes nuevos:

Estudiantes en condicion de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de Preescolar.
Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion de reingresar.
Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Codigo de Infancia y Adolescencia, se
encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes entre los 14 alos 18
anos).

Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema educativo

estatal

=Oven el o

o

Paragrafo 1°: Los nifios, nifias, adolescentes y jovenes con discapacidad, capacidad y/o talento excepcional,
que soliciten su ingreso al Sistema Educativo Formal, se incluiran conforme a su proceso de caracterizacion e
identificacion y se dara aplicacion inmediata a lo contenido en el Decreto 1421 de 2017 por parte de del
rector, directivos docentes y docentes receptores.
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Paragrafo 2°: Los esludiantes que ingresan al grado primero deben haber cursado obligatoriamente el grado
de transicion. Exceplo aquellos ninos que cuenten con 7 anos que por condiciones sociales o familiares no
lograron ingresar a transicion a los 5 afios con el fin de disminuirla extra edad.

ARTICULO 12. Definiciones basicas. Para efectos de la presente Resolucion, se definen los siguientes
aspectos:

ESTUDIANTES ANTIGUOS: son estudiantes antiquos aquellos que culminan el afo lectivo 2023 en alguno
de los grados de escolaridad legalmente establecidos en cualquiera de las instiluciones educativas adscrilas
al municipio, independientemente de su situacion final y que se encuentran registrados en el Sislema
Integrado de Matricula (SIMAT).

RENOVACION DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS: es el procedimiento de ratificacion del
cupo a los estudiantes antiguos en el sistema educativo oficial para el afio escolar 2024, para el cual debe
surtirse el tramite descrito en la presente resolucion ante la institucion educativa en la cual se encuentra
cursando el ano 2023.

TRASLADO: Es el proceso mediante el cual los esludiantes matriculados en el Sistema Educativo oficial, se
movilizan dentro del sistema escolar de una inslitucion a otra, por decision del padre de familia y/o acudiente,
previa solicitud expresa y que estara sujeto al cumplimiento de las fechas establecidas en el cronograma
contenido en el presente acto administrativo.

ESTUDIANTES NUEVOS PARA EL ANO ESCOLAR 2024: Son los nifos, nifias y Jovenes que ingresan a
alguno de los grados de fransicion a undecimo, en lo que respecta a la educacion tradicional, y de ciclo laVi
por primera vez en una institucion educativa.

RESERVA DE CUPOS: Es la confirmacion del cupo del estudiante antiguo por parte del padre de familia y/o
acudiente. la cual se debe realizar por este ante la institucion educativa en la cual se encuentra cursando el
ano 2023, para la vigencia 2024.

ESTUDIANTE EN DESERCION: Se considera desercion cuando se evidencie que un estudiante falte a
clases de manera ininterrumpida y sin justa causa durante 30 dias habiles en el periodo escolar. Lo anterior
previo haber agotado por parte del rector de la institucion educativa las acciones o estrategias necesarias
para contactar al estudiante y acudiente, en cuyo caso deben reposar en los registros de la Institucion
Educativa las evidencias de tales acciones; una vez determinada la condicion de desercion del estudiante, el
rector debera presentar el caso para conocimiento y aprobacion de retiro ante el Consejo Directo de la
Institucion Educativa. Agotado este tramite ante el Consejo Direclivo, la Institucion Educativa Procedera a
refirar al estudiante con motivo "Desercion” en el aplicativo SIMAT.

Paragrafo 1°: La Secretaria de Educacion, en cumplimiento de la normatividad vigente debe asegurar la
caracterizacion de la poblacion victima del conflicto en el Sistema Integrado de matricula SIMAT. En razon a
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lo anterior, es deber del padre de familia y/o acudiente informar dicha condicion al momento de efectuar la
inscripcion para la solicitud de cupo o al momento de la matricula, para proceder a ingresar todos los datos en
el sistema, que permitiran establecer que se trata de una victima.

ARTICULO 13. Confidencialidad: Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales
durante el proceso de gestion de la cobertura educativa, estan obligados a garantizar la reserva de la
informacion, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su Decreto Reglamentario 1377 de
92013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.
PITULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

ARTICULO 14. Definicion de las Etapas del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa. Para la
ejecucion del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa en el sector oficial del Municipio de Floridablanca
se tendran en cuenta las siguientes etapas, actividades y procedimientos:

Planeacion

Capacidad Institucional y proyeccion de cupos
Solicitud y asignacion de cupos educativos
Matricula

Auditoria

£ R 00 POy

ARTICULO 15. Etapa de Planeacion. La Etapa de planeacion tiene como objetivo el analisis de los
requerimientos e instrumentos de recoleccion de la informacion y la definicion de la metodologia necesaria
para desarrollar el proceso de gestion de cobertura en cada establecimiento educativo estatal de la Secretaria
de Educacion del Municipio de Floridablanca.

Como resultado de esta etapa de Planeacion, nuestra entidad territorial tiene como responsabilidad, expedir €l
acto administrativo donde define las directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la organizacion y
gestion de la cobertura del servicio educativo estatal, de conformidad con el cronograma establecido en el
articulo 37 de la presente resolucion.

Con el fin de garantizar el correcto y oportuno desarrollo del proceso, la Secretaria de Educacion de
Floridablanca implementara la logistica necesaria para la realizacion de esta gestion, se encargara de
organizar la capacitacion para los rectores y personal administrativo de los establecimientos educativos, con
el fin de socializar y explicar el presente acto administrativo, la ejecucion del proceso de matricula con todas
sus etapas y el funcionamiento del Sistema de Informacion de Matricula (SIMAT).

ARTICULO 16. Etapa de Capacidad Institucional y proyeccion de cupos. La etapa de capacidad
institucional y proyeccion de cupos, tiene los siguientes objetivos:
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1. Determinar en cada establecimiento educativo oficial, la capacidad en infraestructura, personal
docente y administrativo, asl como de recursos pedagbgicos, para la continuidad de los estudiantes
activos y propender por la ampliacion de cobertura educativa estatal.

2. Proyectar el numero de cupos disponibles en cada establecimiento oficial de la jurisdiccion de la
Secretaria de Educacion de Floridablanca, garantizando la continuidad de estudiantes activos y la
atencién e inclusion de la poblacion por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes y la
continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribucion adecuada de planta
docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes; reorganizando los grupos
de clase; optimizando, adecuando, ampliando o rotando los espacios escolares; realizando
convenios de continuidad entre establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos
necesarios, dentro de los parametros establecidos por el MEN.

ARTICULO 17. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion de Floridablanca en la etapa de
capacidad institucional y proyeccion de cupos._Son responsabilidades de la secretaria en la etapa de
capacidad institucional y proyeccion de cupos, las siguientes:

1. Definir la insuficiencia y limitaciones para la prestacion del servicio educativo estatal

2. Reportar la informacion de infraestructura del establecimiento educativo estatal en el Sistema de
Infraestructura Educativa que se disponga y segun la metodologia dispuesta para el inventario de la
infraestructura educativa.

3. Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

4  Planear la distribucion de la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en el
Decreto 1075 de 2015 Libro 2 Parte 4 Titulo 6 Capitulo 1 Seccion 1 y en el Decreto 1075 de 2015
Libro 2 Parte 4 Titulo 3 0 aquellas normas que la modifiquen, sustituyan o compilen, y en las fechas
establecidas en el cronograma de que trata el articulo 37 de la presente Resolucion.

5. Asesorar y acompafar continuamente los astablecimientos educativos estatales para la ejecucion de
esta etapa.

6. Asesorar a los establecimientos educalivos estatales en la definicion de estrategias de ampliacion de
cobertura.

7 Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el calculo de la oferta
educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio educativo.

8. Aprobar la Proyeccion de Cupos en €l SIMAT.

9 Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo con la
normatividad vigente.

ARTICULO 18. Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos oficiales en la
Etapa de Capacidad Institucional y Proyeccion de Cupos. Los rectores de los establecimientos educativos
tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccion

de cupos:
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1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos entregados por la
Secretaria de Educacion de Floridablanca, teniendo en cuenta las sedes, jornadas y grados de los
diferentes modelos educativos, asi como la infraestructura de la institucion a su cargo, e informar
acerca de si existe déficit de cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliacién de cobertura educativa, que
permitan garantizar la continuidad y el acceso de los alumnos al sistema educativo estatal.

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion, las estrategias de ampliacion de
cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes
matriculados que reciben el servicio educativo.

4. Presentar sin aprobar la proyeccion técnicamente en el SIMAT, acorde con las caracteristicas de su
establecimiento educativo.

ARTICULO 19. Etapa de Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos. La etapa de solicitud y asignacion
de cupos educativos tiene como objetivos:

1 Establecer la demanda real de los alumnos aclivos para el siguiente afio escolar, que permita
garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el Orden de Prioridad establecido en el
literal a del articulo 11 de la presente resolucion.

3 Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema educativo estatal,
conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes durante el periodo que defina
la Secretaria de Educacion de Floridablanca.

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de prioridad
astablecido en el literal b del articulo 11 de la presente resolucion.

ARTICULO 20. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién de Floridablanca en la etapa de
solicitud y asignacion de cupos educativos. La Secretaria de Educacion de Floridablanca tendra las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos en el
sector estatal:

1. Preparar, organizar y apoyar la gjecucion de esta elapa.

2. Definir, acompanar y monitorear los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de
cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos estatales.

3. Definir los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcion de alumnos nuevos, etapa
que se llevara a cabo desde los establecimientos educativos oficiales, buscando cubrir todo el
Municipio de manera mas eficiente.

4. Coordinar y apoyar a los establecimientos educativos estatales, en el proceso de cargue de la
informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en el sistema de informacion SIMAT.

5. Acompanar y apoyar a las instituciones educativas en la asignacion de los cupos para estudiantes
nuevos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo 11 literal b). de la presente
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resolucion. a través del Area de Gestion de la Cobertura Educativa y la asesoria del Comité de
Cobertura, cuando sea requerido.

ARTICULO 21. Responsabilidades de los Rectores de los establecimientos Educativos oficiales en la
Etapa de Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos. Los Rectores de los establecimientos educativos
oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos:

1 Retirar en el SIMAT a los estudiantes que no continiian en la institucion, para que no se genere la
solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo con lo expuesto en el
articulo 2.3.3.3.3.6 del Decreto 1075 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

4. Atender la solicitud de traslado de los estudiantes activos.

5. Efectuar la asignacion de cupos en SIMAT a los estudiantes cuyos padres ylo acudientes lo hayan
solicitado, respetando el Orden de Prioridad establecido en el articulo 11 de la presente resolucion.

Paragrafo 1: Con el fin de permitir mas disponibilidad de espacio Util para el trabajo escolar, los rectores
podran aumentar el area disponible a 1.85 m2 / estudiante, en aquellas aulas en donde se tengan estudiantes
incluidos en condicién de discapacidad, acorde con el numeral 4.2.1 de la NTC 4595, siempre y cuando se
cumpla con los porcentajes méximos de estudiantes incluidos por aula, de 10% y 20% para discapacidad
intelectual y discapacidad sensorial ¢ motora respectivamente, acorde con lo establecido en los paragrafos 1
y 2 del articulo 2.3.3.5.1.3.11 del Decreto 1075 de 2015. Los estudiantes con NEE seran distribuidos en
proporcion a los grupos existentes en cada grado, con el fin de que se genere un proceso de inclusion
educativa.

ARTICULO 22. Responsabilidades de los padres de familia ylo acudientes en la Etapa de Solicitud y
Asignacion de Cupos Educativos. Los padres de famiia ylo acudientes tendran las siguientes
responsabilidades:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de Educacion
Municipal, la inscripcion para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes activos.

2. Presentar los documentos y soportes necesarios para poder caracterizar los estudiantes en el SIMAT
y vincularlos a las diferentes estrategias de acceso y permanencia establecidas por la Secretaria de
Educacion Municipal, segun la situacion o condicion que estos estudiantes tengan.

Paragrafo 1°: La no entrega de la documentacion completa en las fechas previstas por cada establecimiento
educalivo acarrea la pérdida en de la inscripcion, en {anto que son requisitos indispensables para realizar €l
adecuado cargue de informacion en los diferentes sistemas de informacion supervisados por el Ministerio de
Educacion Nacional.
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Paragrafo 2°: La solicitud de cupo y/o inscripcion en plataforma del menor, no significa la asignacion de cupo
escolar, motivo por el cual se encuentra bajo la responsabilidad del padre de familia y/o acudiente, estar al
tanto de las publicaciones de listados de admitidos para la vigencia 2024, con el fin de asegurar el ingreso al
sistema del escolar del menor. Asi mismo podra realizar la inscripcion en mas de un establecimiento
educativo de manera simultanea, teniendo en cuenta que existe mayor capacidad en unos que en otros.

ARTICULO 23. Asignacion de cupos a los nifos, ninas y jovenes provenientes del ICBF. Se le
garantizara el ingreso al servicio educativo en las instituciones educativas oficiales a los nifios y nifias
provenientes del ICBF de acuerdo a la disponibilidad de cupos en los establecimientos educativos oficiales,
para tal fin se establece la siguiente ruta:

1. La Secretaria de Educacion solicitara al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar- ICBF-, remitir el
listado de los nifios y nifias beneficiarios de sus programas, con la edad requerida para el ingreso al
grado Transicion en las Instituciones Educativas Oficiales.

2 El listado de los nifios y nifas debe reportarse en el formato establecido por la Secretaria de
Educacion Municipal, diligenciado en su totalidad, a mas tardar la cuarta (4°) semana del mes de
agosto de 2023.

3 La Secretaria de Educacion realiza la asignacion de cupos, para lo cual se tendra como criterios 1a
cercania al lugar de residencia del menor, segun el reporte realizado por el ICBF y la disponibilidad
de cupo escolar en el establecimiento educativo oficial: 1a misma sera remitida al ICBF como maximo
la semana cuatro (4°) del mes de septiembre de 2023. El ICBF sera el encargado de comunicar a los
padres de familia y/o acudientes la institucion educativa asignada, para realizar el proceso de
matricula.

4. Igualmente, se remitiran los listados de ninos y ninas a las Instituciones Educativas Oficiales para
que realicen la respectiva malricula del menor.

Paragrafo 1°: Una vez asignado el cupo por parte de la Secretaria de Educacion, los padres de familia y/o
acudientes estan obligados a realizar la formalizacion de la matricula en la institucion educativa en las fechas
sefialadas por el plantel educativo, con sujecion a lo contenido en la presente Resolucion, de lo contrario se
entendera que no esta interesado en el cupo y en consecuencia se liberara éste, asignandolo a otro
estudiante inscrito.

Posteriormente y en caso de una nueva solicitud, los menores que requieran atencion y que provengan del
ICBF, seran remitidos a los establecimientos educativos en los cuales exista disponibilidad para la asignacion
de cupo escolar.

Paragrafo 2°: La asignacion de cupos a nifios y ninas procedentes de ICBF se hace con prioridad en las
Instituciones Educativas Oficiales, solamente en caso de no haber cupos suficientes y una vez surtido todo el
proceso de matricula, se evaluara la posibilidad de realizar la asignacion de cupos nuevos a fravés de la
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estrategia de contratacion de la prestacion del servicio educativo con entidades privadas en cuyo caso la
Gnica entidad autorizada para remitir estudiantes al grado de transicion a dichos establecimientos educativos
privados es la Secretaria de Educacion Municipal. Por lo anterior el nifio o nifia que haya sido asignado a una
Institucion Educativa oficial no podra ser validado dentro de la cobertura contratada por la SEM.

Paragrafo 3°: Las instituciones educativas deberan garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos no
promocionados, en las mismas condiciones en las que se encontraban en la vigencia 2023 de acuerdo con lo
establecido en el articulo 96 de la Ley 115 de 1994.

ARTICULO 24. Asignacion de cupos a los ninos, nifas y jovenes vinculados al Sistema de
Responsabilidad Penal Adolescente (SRPA). Se le garantizara el ingreso al servicio educativo en las
instituciones educativas oficiales a los nifios, nifias y jovenes vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal
Adolescente, de conformidad con lo contenido en ol Decreto 2383 de 2015, los cuales han sido remitidos por
el ICBF, para tal fin se procedera asi:

1. El ICBF realizara la remision del joven que se encuentre vinculado al SRPA, y que le haya sido
impuesto medida no privativa de la libertad por el juez de conocimiento. En la misma se consignara
entre otros aspectos: nombres y apellidos del menor, edad, nombres y apellidos del padre ylo
acudiente, teléfono de contacto y direccion de residencia.

2 Recibida la remision, se procedera al restablecimiento de sus derechos, para lo cual sera asignado
un cupo escolar en la institucion educativa oficial concertada con el menor y su acudiente, teniendo
en cuenta la disponibilidad de cupo escolar.

3. Se expedira carta remisoria, dirigida al rector del plantel por parte de la Secretaria de Educacion
Municipal, donde se solicitara llevar a cabo el proceso de matricula a la mayor brevedad posible.

Paragrafo 1°: El padre de familia y/o acudiente del menor debera cumplir a cabalidad los requisitos exigidos
por el plantel educativo receptor, en lo que respecta a la entrega de documentacion, fechas y horarios para
llevar a cabo la formalizacion de la matricula.

Paragrafo 2°: La atencion de esta poblacion se hara con sujecion a lo contenido en el Decreto 2383 de 2015,
y el seguimiento a la permanencia del menor en el sislema sera una responsabilidad compartida entre el
rector y directivos docentes del plantel educalivo al que fue vinculado, como de los padres de familia y/o
acudiente del menor, asi como de la Secretaria de Educacion Municipal.

ARTICULO 25. Traslado de estudiantes Entiéndase por traslado de alumnos, el proceso mediante el cual &
un estudiante matriculado en una institucion oficial (institucion de origen) se le asigna el cupo escolar en otro
establecimiento educativo oficial (institucion de destino), por salicitud expresa del padre, madre o acudiente
para garantizarle la continuidad en el sistema educativo, a través del siguiente procedimiento:
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e El padre de familia, acudiente y/o tutor que haya suscrito la matricula radicara
correctamente diligenciado el formato de “solicitud de traslado” ante la institucion de origen,
dentro de las fechas establecidas en el cronograma contenidos en a presente resolucion.

« Dentro de las fechas establecidas en el cronograma contenido en la presente resolucion, el
padre de familia, acudiente ylo tutor debera, concomitante a la radicacion de solicitud de
traslado, radicar la solicitud de inscripcion y solicitud de cupo escolar en el nuevo
establecimiento educativo de su escogencia, cumpliendo los requerimientos establecidos
en la presente resolucion.

Paragrafo: El traslado se encuentra sujelo 4 la disponibilidad de cupo escolar en la institucion educativa de
origen, asi mismo a las fechas establecidas en el cronograma, ya que seran tenidos en cuenta que recibiran
el mismo trato de los alumnos nuevos.

ARTICULO 26. Etapa de matricula. La etapa de matricula tiene como objetivos:

. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion en los niveles de preescolar, basica y media.
Formalizar la renovacion de matricula de los estudiantes activos.

. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

Determinar la poblacion matriculada.

o

ARTICULO 27. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién de Floridablanca en la Etapa de
Matricula. La Secretaria de Educacion Municipal tendra como responsabilidad en el desarrollo de la etapa de
matricula:

1. Garantizar la matricula de los estudiantes antiguos, como de los asignados NUevos.
2. Coordinar y garantizar que los establecimientos educativos estatales, realicen el cargue de la
informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos sistemas de informacion.

ARTICULO 28. Responsabilidad de los Rectores de los establecimientos educativos oficiales en la
Etapa de Matricula. Los rectores de los establecimientos educativos estatales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de matricula:

1. Renovar la matricula de alumnos activos.

2 Realizar la matricula de alumnos nuevos, incluidos los ninos, ninas y jovenes remitidos por la
Secretaria de Educacion Municipal que ingresan al grado Transicion, provenientes del ICBF, asi
como de los menores vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente (SRPA).

3. Registrar en el SIMAT la malricula de la totalidad de los estudiantes a quienes se les asigno cupo

escolar.
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4. Liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados con el apoyo del personal
administrativo a su cargo y de la Secretaria de Educacion, cuando los estudiantes no corresponden
al afio lectivo de la presente vigencia.

ARTICULO 29. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la Etapa de Matricula. Los
padres de familia o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la etapa de matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo estatal la documentacion necesaria para formalizar la
matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores de
edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la Ley, los padres deberan
entregar la documentacion establecida en el articulo 3 de la Resolucion N° 2620 de 2004.

2 Actualizar en el establecimiento educativo, la informacion necesaria del estudiante activo, asi como
de los padres de familia y acudientes.

Paragrafo 1°: La no posibilidad de entrega es excepcional para los casos establecidos en la ley, en
consecuencia, la poblacion que no se encuentre cobijada por la misma, debera hacer entrega de lo solicitado
en la fecha prevista y bajo las condiciones y lineamientos establecidos en cada plantel educativo.

Paragrafo 2°: Para los casos de la poblacion proveniente de la Replblica Bolivariana de Venezuela, los
establecimientos educativos daran cumplimiento a lo descrito en la Circular Conjunta N° 016 de abril 10 de
2018, expedida por el Ministerio de Educacion Nacional y Migracion Colombia, en lo que respecta al cargue
de informacion en las diferentes plataformas, asi como en la documentacion que deben presentar al momento
de solicitar el acceso al sistema educativo y las equivalencias respectivas de grados escolares.

ARTICULO 30. Novedades de retiro de estudiantes. Los rectores de los establecimientos educativos
estatales y, en caso necesario, la Secretaria de Educacion municipal registraran en el SIMAT, de forma
permanente las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista solicitud escrita de retiro debidamente firmada por la persona que suscribio la matricula en la
institucion educativa. Se daria potestad al estudiante, de abandonar voluntariamente sus estudios si
al llegar a la mayoria de edad aun se encuentra vinculado al sistema educativo.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Entidad Territorial Certificada en donde el
estudiante estd cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion debidamente
expedida de dicha Entidad Territorial Certificada y/o del establecimiento educativo estatal en el cual
se encuentra cursando sus estudios el menor y que acredite que la persona se encuentra
matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelanta la Secretaria de Educacion
Municipal o el MEN evidencian que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese
establecimiento educativo o que el estudiante deserto.
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Paragrafo: En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, el establecimiento educativo
estatal o la Secretaria de Educacion municipal, tiene la obligacion de refirar al estudiante del SIMAT. Por
su parte, La Secretaria de Educacion Municipal le apoyara para la consecucion del cupo en el
establecimiento educativo estatal receptor del alumno, y dicho establecimiento lo registrara en el SIMAT,
sin exigir constancia o certificacion escrita alguna del retiro, puesto que dicha situacion es verificable al
consultar directamente en el Sistema.

ARTICULO 31. Etapa de Auditoria de matricula de las instituciones educativas oficiales por parte de la
Secretaria de Educacién Municipal. La etapa de auditoria de la Secretaria de Educacion tiene como
objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en los establecimientos
educativos estatales que hayan sido focalizados.

2 |dentificar las inconsistencias en la informacion y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

4. Confirmar las necesidades reales de planta docente de las instituciones, de acuerdo con la
informacion de matricula y nimero de grupos verificados.

ARTICULO 32. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Municipal en la Etapa de Auditoria. La
Secretaria de Educacion Municipal tendra las siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de
auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura educativa, en los
establecimientos educativos estatales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la auditoria.

3. Realizar los Informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el proceso de
gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer al establecimiento educativo estatal los planes de mejoramiento para el proceso de gestion
de la cobertura educativa y hacer el respectivo acompanamiento.

ARTICULO 33. Responsabilidades de los rectores de establecimientos educativos estatales en la
Etapa de Auditoria de la Secretaria de Educacion Municipal. Los rectores tendran las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacion Municipal para la ejecucion del
proceso de auditoria.

2 Establecer con la Secretaria de Educacion Municipal el plan de mejoramiento que sea necesario.

Actualizar 1a informacion en el SIMAT, cuando sea necesario.

4. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion Municipal como resultado
de la auditoria.

IC.;J
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CAPITULOV
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 34, Reportes de informacion. El reporte de informacion tiene como objetivos:

1. Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE Y Sistema de Infraestructura
Educativa que se disponga.

2. Cuantificar la poblacion Educativa atendida en la enti
preescolar, basica y media.

3 Analizar la cobertura del sector en los niveles educativos anteriormente citados.

dad territorial para los niveles de educacion

4 Identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se asignan en la
Secretaria de Educacion Municipal.

5. |dentificar la poblacion en riesgo de desercion en el SIMPADE, siempre que se disponga del acceso
a dicho sistema.

6. Generar estrategias para la permanencia de la poblacion en el sistema educativo estatal.

ARTICULO 35. Responsabilidad de la Secretaria de Educacion Municipal con los reportes de
informacién. Las Secretaria de Educacion Municipal tendra las siguientes responsabilidades con los reportes
de informacion:

1. Apoyar y monitorear el reporte actualizado de la matricula con las respectivas novedades en el
SIMAT.

2. Crear las estrategias de permanencia en el SIMAT.

3. Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

4. Cargar ylo crear los siguientes productos y etapas en el SIMAT en las fechas definidas en el articulo
37 de la presente resolucion:
 Copia del acto administrativo que reglamenta el proceso de gestion de la cobertura educativa de

la Secretaria de Educacion Municipal.

Proyeccion de cupos.

Solicitud de cupos.

Inscripcion de alumnos nuevos.

Reporte de informacion de matricula.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada tanto en SIMAT, como en SIMPADE y
Sistema de Infraestructura Educativa que se disponga, esta (ltima se efectuara con el apoyo del
Area de Planeamiento Educativo, siempre que se disponga de acceso a 108 mismos.

ARTICULO 36. Responsabilidad de los Rectores de los establecimientos Educativos estatales con los
reportes de informacion. Los rectores de los establecimientos educativos estatales tendran las siguientes
responsabilidades con los reportes de informacion:

Calle 5 No. 8-25 Casco Antiguo Floridablanca
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1. Reportar la matricula en el SIMAT.

2. Reportar la asignacion de cupos y las novedades de matricula y retiro en el SIMAT.

3. FEfectuar y responder por la actualizacion permanente tanto en cantidad como en calidad de la
informacion que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE, siempre que se disponga del acceso a

dichos sistemas.

4. Apoyar las rutas para Identificar y caracterizar las poblaciones con NEE, Grupos Etnicos, Victimas
del conflicto y poblacion vulnerable en general y garantizar su reporte en el SIMAT.

ARTICULO 37. Cronograma del proceso. Fijese para el Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa del
afio escolar 2024 de la Secretaria de Educacion de Floridablanca, el siguiente cronograma de actividades que
deben cumplir los responsables del proceso de gestion de la cobertura Educativa, asi como la comunidad en
general para el acceso al sistema escolar, segin su competencia:

" ACTIVIDADES

FECHAS DE INICIO

FECHAS DE FINALIZACION

Analisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de la
informacion y las metodologias
necesarios, para desarrollar el
proceso de gestion de cobertura.

Primera semana de Abril del 2023

Cuarta semana de Abril del 2023

Expedicion del Acto Administrativo
del proceso de Gestion de
Cobertura Educativa

proceso de gestion de cobertura
Capacidad Institucional y
Proyeccion de Cupos

Reporte del Acto Administrativo del

Primera semana de Abril del 2023

Cuarta semana de Abril del 2023

Elaboracion o actualizacion de
Convenios de Continuidad

Cobertura

"Estrategias de Ampliacion de

Segunda semana de Junio de 2023
Segunda serrzl?}rzlg de Mayo del Cuarta semana de Julio del 2023
Segunda semana de Mayo del Cuarta semana de Agosto del
2028 | 088 |
Segunda semana de Mayo del Cuarta semana de Agosto del
2023 2023

Reporte de Proyeccion de Cupos

Cuarta Semana de Agosto del 2023

Solicitudes de inscripcion  de
cupos, solicitud de traslados de

| estudiantes activos y Reserva de

cupos para alumnos activos.
Aplica para alumnos activos en
cada establecimiento educativo

| estatal y para alumnos que

Primera semana de Septiembre
del 2023

Cuarta semana de Septiembre del
2023
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solicitan traslado a ofra institucion.

Remision listados ICBF Transito

Primera semana de Septiembre

Ultima semana de Septiembre del

traslados de estudiantes activos

Reporte de solicitud de cupos y

Armdnico - del 2023 ' 2023
Inscripcion de Alumnos Nuevos Primera semana de Septiembre | Ultima semana de Septiembre del
del 2023 2023

Hasta la cuarta semana de Septiembre del 2023

Reporte de inscripcion de alumnos
nuevos
Promocion y Aprobacion  de

Hasta la cuarta semana

de Septiembre del 2023

Tercera semana de Noviembre

Cuarta semana de Noviembre del

docentes y coordinadores para la
expedicion del acto administrativo
de distribucion de planta docente,
directivo docente y administrativa.

Tercera semana de Noviembre
del 2023

traslado de estudiantes ~ del 2023 2023 5
Reprobacion de estudiantes Tercera semana de Noviembre Cuarta semana de Noviembre del
B _ del 2023 2023

Caracterizacion de la poblacion en A partir fecha de inicio del Cuarta semana de noviembre

riesgo de desercion Calendario escolar 2023

Asignacion de estrategias de A partir fecha de inicio del Cuarta semana de Noviembre del

Permanencia B Calendario escolar 2023

Repovacmn matricula alumnos | Tercera semana de Noviembre Ultima semana de Enero del 2024

activos del 2023

Asignacion de cupos para alumnos | Cuarta semana de Noviembre Primera semana de Diciembre de
| Nuevos _ 2023 2023

Matricula de alumnos nuevos Tercera serg:ingoc;% Noviembre Cuarta semana de Enero del 2024

s:t:?j?:r?l:: e e de_ Permanentemente

Apoyo al Area de Talento Humano

en el calculo del numero de

Ultima semana de Marzo del 2024

Auditorias a los Establecimientos
Educativos.

debidamente anunciadas por el

Hasta la cuarta semana de Junio de 2024, las fechas seran
Area de Gestion de la Cobertura

Reporte informacion de matricula
en el SIMAT

Primera semana de Diciembre del

2023

Cuarta semana de Febrero del
2024

Apoyo al Area de Planeamiento
Educativo en el reporte de
informacion  de  infraestructura
fisica (construcciones ylo

| adecuaciones en edificaciones) en

Permanentemente
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el sistema que disponga el MEN. | - |

Paragrafo: Las fechas estipuladas en el presente articulo son de obligatorio cumplimiento por ser las mismas
fechas de corte definidas en el proceso de matricula del aplicativo SIMAT y porque de su cumplimiento
dependera el reporte oportuno de la informacion al Ministerio de Educacion Nacional,

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

ARTICULO 38. Registro de la Matricula No Oficial. Los establecimientos educativos de caracter privado
tendran la obligacion de reportar la matricula al MEN en el SIMAT y seran responsables de la informacion que
ella contenga y dicho reporte se realizara como se indica a continuacion:

Para ¢l calendario “A”. Entre la primera semana de Diciembre de 2023 y la cuarta semana del mes de
Febrero de 2024.

Para el calendario “B”. Entre la cuarta semana de Junio de 2024 y la cuarta semana del mes de Septiembre
de 2024.

Paragrafo: Si llegara a hacerse uso de la suscripcion de contratos para prestacion de servicio educativo, los
establecimientos educativos contratados por la Secretaria de Educacion Municipal para la prestacion del
servicio educativo, para el afo lectivo 2024, tendran como responsabilidad realizar el registro de la
informacion requerida en el SIMAT, segun lo establecido en el respectivo Contrato de prestacion de servicios
educativos suscrito entre las partes, teniendo en cuenta las fechas establecidas en la presente resolucion. La
informacion de la matricula debera ser registrada en el aplicativo SIMAT, y entregarla a la Secretaria de
Educacion de acuerdo a las condiciones establecidas contractualmente.

CAPITULOVII
COMITE DE COBERTURA

ARTICULO 39. Comité de Cobertura Educativa. La Secretaria de Educacion cuenta con el Comité de
Cobertura Educativa, el cual esta conformado por los siguientes integrantes:

¢  El Secretario(a) de Educacion Municipal de Floridablanca, quien lo presidira.

¢  ElLider del Area de Talento Humano, quien, en ausencia del secretario, ejercera como presidente.
¢  Ellider del Macro-proceso de Gestion de la Cobertura.

¢  Ellider del Macro-proceso de Inspeccion y Vigilancia.
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El lider del Area de Planeacion Educativa.

El lider del Macro- proceso de Calidad Educativa.

Un Rector designado por la asociacion local de rectores.

Un Representante de Docentes Orientadores designado por la asociacion local de docentes
orientadores.

Un docente con experiencia y conocimiento en Inclusion Educativa.

El funcionario encargado del SIMAT.

ARTICULO 40. Responsabilidades y Funciones del Comité de Cobertura Educativa. Los integrantes del
Comité de Cobertura Educativa, en coordinacion con el equipo de Cobertura de la Secretaria de Educacion
tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

1.

Establecer directrices, criterios procedimientos y cronogramas para la organizacion y gestion del
Macro-proceso Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo del Municipio de Floridablanca, asi
como ejercer veeduria para el cumplimiento de lo establecido en la Resolucion No. 07797 de 2015
promulgada por el Ministerio de Educacion Nacional.

Definir politicas de caracter Municipal que tiendan al fortalecimiento del acceso y permanencia de los
estudiantes, asi como velar por la aplicacion de acciones que garanticen la implementacion de estas
politicas.

Proponer proyectos y acciones, asi como identificar recursos disponibles y necesarios en beneficio
del Macro-proceso Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo.

Velar por que se cumplan los criterios y parametros establecidos en el articulo 2 del Decreto
Nacional 490 de 2016, en concordancia con los articulos 2.4.6.1.2.3. y 24.6.1.2.5. de la seccion 2
capitulo 1 del titulo 6 del Decreto 1075 de 2015 con respecto a las relaciones técnicas Alumno -
Docente y Alumno - Coordinador.

Definir estrategias de divulgacion de las politicas, lineamientos, criterios, procedimientos y
cronogramas para el cumplimiento del Macro-proceso C. Gestion de la Cobertura del Servicio.
Asesorar el proceso de proyeccion de cupos de las instituciones educativas oficiales y vigilar el
proceso de asignacion de cupos, garantizando el principio de equidad para todos los NNA, joven y
adultos con especial cuidado y atencion a la poblacion afectada por el desplazamiento y
vulnerabilidad por diversas causas.

Definir la admision de estudiantes en los casos que se salgan de los criterios establecidos en la
resolucion que sobre el proceso de matricula expida cada afio la Secretaria de Educacion Municipal.
Velar por el oportuno y correcto diligenciamiento e ingreso al sistema de toda la informacion al
SIMAT, SIMPADE Y Sistema de Infraestructura Educativa que se disponga por parte de las
Instituciones Educativas oficiales y la Secretaria de Educacion, siempre y cuando el MEN tenga
habilitadas las opciones de Acceso a estas plataformas, asi como el acompanamiento a traves de
mesas o sitios de apoyo.

Revisar la informacion generada por el SIMAT con el fin de analizar la calidad de la informacion
registrada, optimizar recursos y proyectos del Macro-proceso C. Gestion de la Cobertura del
Servicio.

8:00ama 1145y
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10. Recomendar la contratacion para la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente la
oferta oficial en la zona donde se requiere.

11. Elegir al secretario del comite.

12. Darse su propio reglamento.

ARTICULO 41. Sesiones ordinarias y extraordinarias: Las sesiones ordinarias seran celebradas cada dos
(2) meses, previa convocatoria del presidente del comité y las sesiones extraordinarias podran ser
convocadas en cualquier momento que se considere necesario.

Paragrafo 1°: La citacion a las reuniones sera efectuada por el Lider del Area de Geslion de la Cobertura,
quien también tendra bajo su cargo la elaboracion de las actas correspondientes.

ARTICULO 42. Quorum: El Quorum reglamentario del comité se establece con la mitad mas uno de sus
miembros, en ningin caso puede estar ausente el presidente o su suplente.

ARTICULO 43. Vigencia y Derogatoria: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga todas las disposiciones anteriores que e sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Floridablanca, a los 1

- t : .

¢ -~
. <

JUAN CARLOS OSTOS GUEVARA L >
Secretario de Educacion Municipal

'

Proyectd: Leidy J. Valderrama G.

Abogada Contratista - Area de Cpbgriura Educativa

Reviso: Yaneth Pabon M\ .

Lider Proceso Gestion de la Cobértura Educativa

Profesional Universitario
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