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3.

4.

PASOS PARA REALIZAR LA PREMATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
Ingresar a la plataforma institucional con el link: https://g.plataformaintegra.net/colnavas/index.php .
Ingresar como estudiante en el icono respectivo e ingresar codigo y contrasefia, si desconoce sus credenciales u olvido su
contrasefia por favor acercarse a secretaria académica, 0 enviar un mensaje al correo institucional
ventanillaunica@cnavas.edu.co.
Estudiantes
tategra

Al ingresar a la plataforma se activara un aviso para confirmacién de datos y realizar pre matricula, ambos procesos debe
realizarlos el padre de familia o acudiente.

Antes de continuar

Prematricula

Es requisito para la institucion realizar el proceso de prematricula para poder acceder a los

médulos.

Prematricula

Confirmacién de datos

Por favor confirmar unos datos basicos para poder gestionar el proceso de matricula.
La plataforma le mostrara a continuacién la ubicacién y grado en el que se encuentra actualmente el estudiante
procedemos a dar clic en Pre matricula.

Prematricula s Menu Prematricula

Grupo Ubicacion

08-1 2023-=A - GONZALO JIMENEZ NAVAS-=Basica Secundaria->Tradicional-=Mafiana \ Prematricula )
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5. Podremos visualizar dos opciones PREMATRICULA o DESISTIMIENTO, selecciona la opcién deseada, si la respuesta es
desistimiento, encontrara espacio, para dar el motivo por el cual no continda en la institucion, igualmente encontrara
espacio para informar datos de alguna persona que haya recomendado para estudiar en la institucion, por Ultimo, damos
clic en el boton guardar

NOTA:
Seleccione una de las opciones
Este proceso podra ser realizado desde el
usuario del estudiante o desde el usuario del
PREMATRICULA: Sigo en mi colegio padre de familia.

Confirmo por medio de este formato, la continuidad de los estudios de mi hijo(a) en esta
Institucién para el siguiente afio escolar.
Referido: (Nombre completo, telefono, correo y sede de interés)

PREMATRICULA: Sigo en mi colegio

Canfirmo por medio de este formato, la continuidad de los estudios de mi hijo(a) en esta
Institucion para el siguiente afo escolar.

DESISTIMIENTO O TRASLADO: Referido: (Nombre completo, telefono, correo y sede deinterés)

Confirmo por medio de este formato, la NO continuidad de los estudios de mi hijo(a) en esta
Institucion para el siguiente afio escolar.

Motivo Desistimiento:
Cerrar
=

Guardar Cerrar

6. Una vez finalizado el proceso de pre matricula el sistema le permitird imprimirlo

Proceso de prematricula finalizado correctamente.

;Desea imprimir el formato?

Bl -

7. A continuacion, en la barra de opciones lateral izquierda vamos a seleccionar MENU y se activar el segundo paso del
proceso

# Inicio Antes de continuar

-d‘ Menu Confirmacién de datos
Por favor confirmar unos datos basicos para poder gestionar el procese de matricula.

== Correo
Confirmacién de datos

Calendario

& Manual Convivencia [ SIEE

Esta ventana estara activa hasta tanto no se realicen los dos procesos, de lo contrario el

@ PQR . L. .
estudiante no podra ingresar a las funciones de la plataforma.

& Descargas
Recuerde que, para nosotros como institucién educativa, es muy importante contar con la

© Ayuda informacion personal de nuestros estudiantes actualizada y real, para reportar en los
diferentes sistemas del Ministerio de Educacion, y en casos de urgencias que eventualmente
se presenten dentro del plantel.
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8.

Para el proceso de confirmacion de datos, se le mostrara los datos que tiene la plataforma damos clic en todo los datos
y si hay lugar a alguna correccion la digitamos en los recuadros.

Todos los campos deben guedar en amarillo

Informacién del Estudiante

Favor verificar los datos del estudiante, son los correctos.

[J Mo documento: 108 O Tipodedocumento: T.l. ‘(a\le 35#72-05 ‘
‘ | |[tipodedocumento] Vl D Email:
[m] ‘[\udaddeexpedmion Bucaramanga | ‘acudiente@gmail com ‘
O Barrio: La Cumbre Telefonos [ cCelular: 3014240806
‘[selecduna un barrio] vl |3153 | |Sllllllllll |
[J Direccion:
\ |
O Email
| ) )
O  Telefonos: 316 O Celular: 301 . B
< -
El mismo proceso se hace para los datos de MADRE Y PADRE
9. Una vez se confirmen todos los datos saldra el siguiente aviso, esto quiere decir que el proceso ha
finalizado y habilitara el uso de los médulos de la plataforma.
Se ha editado el estudiante
10. Se verifica por parte de las coordinaciones la actualizacion de la ficha de datos hasta el 9 de octubre de 2023. Estudiante
gue no haya realizado el pre matricula se da por entendido que no continuara en la institucién para el afio lectivo 2024 y
este cupo sera asignado a un estudiante nuevo. (Resoluciéon 1664 del 23 de mayo de 2023 expedida por la Secretaria de
Educacién de Floridablanca).
Nota:
v" Se hace la salvedad que el hecho de realizar el proceso de prematricula NO garantiza la matricula para el
siguiente afio escolar, hasta que ésta se formalice en la entrega del informe académico final.
v' Asi mismo, si el estudiante tiene en curso proceso de seguimiento académico y/o de convivencia, la matricula
estara sujeta a revision hasta finalizar el afio escolar.
v' Los estudiantes de inclusién no pueden matricularse sin el visto bueno de la orientacién escolar.
LUZ MILA PINZON BONILLA
Lider Proceso de Admisiones y Matriculas
La gratitud es la forma méas elevada del pensamiento, es una virtud que duplica la felicidad, cuando media la sorpresa.
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